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Gula de tramitacio
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Passos del proces



https://imasmallorca.net/rh

Pas 1 - Cercar la convocatoria

El punt d’entrada principal és la pagina del Porta de Seleccié de I'|MAS
https://imasmallorca.net/rh

PORTALDE SELECCIO



https://imasmallorca.net/rh
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Consell de Mallorca

Utilitzi el CERCADOR per trobar la convocatoria que l'interessa.

Filtres
Processos selectius
Pla d'estabilitat laberal X v Tipus de procés ~
Personal e Especialitat

Q.  Netetja dl filtre
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En trobar la convocatoria, utilitzi I'enllac disponible per accedir al tramit de la sol-licitud.

Llistat convocatories . onvocatbrias Nistadas

B Ti d Escala / Sub la/Cl
Codi roceésos Ipus, © Nom de la convocatoria Personal scala [ Su escg sl Especialitat Sol-licitud Publicacions
selectius proces Grup o Categoria
CEF26/22 Pla d'estabilitat Concur_s Convc_»catbria concur‘s e%cepcional p‘ersc.::naxl fu!'lcion_a_ri, escala_d'_admi.n.istra?ic’»_ Funcionari AE /| TECNICA / TECNIC-A FISIOTERAPIA
labaral excepcional especial, subescala técnica, classe teécnic-t&cnica mitja, especialitat fisioterapia MITIA | A2
Pla d'estabilitat Concurs Convocatoria concurs excepcional personal laboral, Residencia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA N
CELOL/Z2 labaral excepcional els centres de dia Can Clar i Sen Bru, técnic/a titulat/da superior farmacia Laboral SUPERIOR FARMACIA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatoria concurs excepcional personal laboral, Residéncia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA
CELOZ/22 labaoral excepcional els centres de dia Can Clar i Son Bru, t&cnic/a titulat/da superior psicologia Laboral SUPERIOR FSICOLOGIA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatoria concurs excepcional personal laboral, Residencia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA
CELO3/22 laboral excepcional els centres de dia Can Clar i Son Bru, técnic/a titulat/da superior medicina Laboral SUPERIOR MEDICINA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatoria concurs excepcional personal laboral, Residéncia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA DE y
CELO4/22 laboral excepcional els centres de dia Can Clar i Son Bru, técnic/a titulat/da de grau mitja fisioterapia Laboral GRAU MITIA FISIOTERAPIA

<< < 4 5 6 7 8 > »
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PAS 2 — Emplenar la sol-licitud

Accedeixi a la sol-licitud telematica. Trii I'idioma en el que vol seguir el tramit i llegeixi la informacid
sobre la proteccié de dades. Premi He llegit |a informacio al final del document.

Informacid referent a la Proteccié de Dades de Caracter Personal

Idioma:

Catald v ‘

Inform

Castellano

fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades (RGPD) i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, s'informa del tractament de dades personals necessaries en aquest procediment.

Responsable del tractament:

Identitat: Institut Mallorqui d'Afers Socials (IMAS)

Adreca postal: c. del General Riera, 67, 07010 Palma

Adreca de correu electrdnic: info@imasmallorca.net

Finalitat del tractament: Les dades seran tractades amb la finalitat de dur a terme aquest procés selectiu de I'lMAS, i la posterior adjudicacid de
places a les persones seleccionades.

Legitimacié: El tractament de les dades personals &s necessari per complir una obligacié legal i per aconseguir l'interés pablic. com és la seleccid
del personal al servei de les administracions publiques d'acord amb els principis constitucionals d'igualtat, mérit, capacitat i transparéncia.

Transferéncies de dades a altres paisos: les dades no es transferiran a altres paisos.

Exercici de drets i reclamacions: les persones afectades pel tractament de dades personals tenen dret a sollicitar a I'IMAS la confirmacié que les
seves dades san objecte de tractament, I'accés a les seves dades personals, la informaci6, la rectificacié o supressié, la limitacié o I'oposicié al
tractament i la no inclusié en tractaments automatitzats (i fins i tot, de retirar el consentiment, =i s'escau, en els termes que estableix el Reglament
general de proteccid de dades). També tenen dret a la portabilitat de les dades en els termas gue I'exercici d'aguest dret pugui afectar el procés
selectiu.

L'exercici d'aquests drets es pot sollicitar davant el responsable del tractament esmentat abans (IMAS), mitjiancant el procediment «Exercici de drets
en matéria de proteccid de dades personals», previst en la Seu Electronica de I'TMAS (https://imas.sedipualba.es).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fat que no hi hagi respesta en el termini d'un meas, pot prasentar la «Reclamacio de tutela de
drets» davant I'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades (AEPD) (https://www.aepd.es/).

Conseqiiéncies de no facilitar les dades personals: no presentar les dades necessaries implicara que la persona interessada no pugui formar part
del procediment selectiu.

Dades de de la Dell i6 de P i6 de Dades: c. del General Riera, 67, 07010 Palma (info@imasmallor|

~ He llegit la informacio
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A l'inici de la sol-licitud s’indica la convocatoria i especialitat / categoria seleccionada. Si no esta dins el tramit desitjat, pot tancar i tornar
al cercador per trobar el tramit que I'interessa.

En aquest primer bloc la persona interessada ha d’introduir les DADES PERSONALS. Tots els camps amb un asterisc s’Than de completar
obligatoriament en tots els apartats. En cas contrari no es podra continuar amb la sol-licitud.

e AINVALACAT RIS IVIED T RE ANV D TN INARD ALAIVITINTID T RAL D AJCDINDRAL

* Dades personals

Primer llinatge: * Segon llinatge: Mom: * Sexe:

Primer llinatge Segon llinatge

Sexe W
Numero de document identificatiu: * Data de naixement: * Macionalitat: *

Tipus de document V¥ | MWdmero de document identificatiu dd/mm/yyyy Nacionalitat hd

Correu electronic a efectes de notificacio: * Confirmi el correu electronic: *

Correu electronic a efectes de notificacio Confirmi el correu electronic

Domicili
Tipus de domicili: * Domicili: *

Tipus de domicili v

MNamero: * Pis: Escala: Porta: Codi postal: *

Paoblacio: *

Teléfon mabil: *

99999 95 99

Els camps marcats amb un * representen camps obligatoris. Guardi Ies mOdiﬁcaCions realitzades per pOder Continuar

- Guardar i Segiient >
y
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Un cop hagi guardat les seves DADES PERSONALS, es generara una REFERENCIA que s’enviara automaticament al
correu electronic que ha indicat i que podra fer servir per recuperar la seva sol-licitud des de qualsevol dispositiu, per
si vol modificar les dades o continuar posteriorment amb el tramit de la sol-licitud.

Guardar la sol-licitud

Pot descarregar I'enllag de la sollicitud per continuar en un altre moment. De totes maneres I'enllag s'ha remés per correu
electrénic a I'adreca que heu incorporat a I'apartat de dades personals.

X Continuar sense guardar B Si, will guardar la sollicitud
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Exemple del correu electronic que rebreu amb l'enlla¢ del tramit de la sol-licitud

De no-reply@imas.conselldemallorca.net @ & Responder| @ Reenviar () Archivar ¢) No deseado| [ Eliminar Msv |

A mi _ @ 18/11/2022, 8:40

Asunto Tramit de solicitud de la convocataria de seleccié: Convocatdria concurs excepcional personal funcionari, escala d'administracié especial, subescala técnica, classe técnic-técnica mitja, especialitat educacié social

Per poder accedir al vostre tramit, aqui teniu 1'enllac: https://www.imasmallorca.net/tramits/solicitud/4A@7FB@2995DEASSADFF@552050F FECE1BCADBB377010586A6FB826ABESICEF

-- Institut Mallorqui d'Afers Socials. Aquest missatge, 1 si escau, qualsevol fitxer annex, es dirigeix exclusivament a la persona que n'es destinataria i pot contenir informacio confidencial.
En cap cas no heu de copiar aquest missatge ni lliurar-lo a terceres persones sense permis expres de 1'IMAS. Si no sou la persona destinataria que s'hi indica (o la responsable de lliurar-
1'hi) us demanam que ho notifiqueu immediatament a 1'adreca electronica de la persona remitent. Abans d'imprimir aquest missatge, pensau si es realment necessari.
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Al seglient bloc de la sol-licitud es despleguen les declaracions responsables relatives als requisits i merits de la
convocatoria. Marqui les caselles corresponent (es recorda que hi ha camps obligatoris)

v Declaracions responsables de requisits i mérits

clar tenir la nacionalitat espanyola o alguna altra de les que permeten l'acces a l'ocupacié piblica segons 'article 57 del TREBEP

clar tenir complerts setze anys i no excedir I'edat ordinaria de jubilacio forcosa

clar estar en possessio de la titulacic académica que s'indica a I'annex | per a cada categoria o especialitat convocada, o estar en condicié d'obtenir-la en la data de finalitzacio del termini de presentacio de sol-licituds de participacio.

clar tenir les capacitats i les aptituds fisiques i psiquiques que siguin necessaries per a I'exercici de les funcions corresponents.

clar no haver estat separat/da, mitjangant procediment disciplinari, del servei de cap Administracio, dels drgans constitucionals o estatutaris de les comunitats auténomes, ni trobar-se inhabilitat/da de manera absoluta o especial per a
bacions o carrecs publics per resolucio judicial. En el cas de nacionals d'un altre estat, no trobar-se inhabilitat/da o en situacié equivalent ni haver estat sotmeés/a a una sancio disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu estat i en els
bixos termes, I'accés a una ocupacic publica.

lar que tenc dret a una exempcio del 100% de la quota integra de les taxes en compliment d'alguna de les circumstancies seglients: ser membre de familia nombrosa de categoria especial o certificat de discapacitat amb grau igual o superior
3% o aspirant en situacid d'atur inscrit en els serveis publics d'ocupacié durant un termini de, al manco, un mes abans de la data de publicacio de la convocatéria.

lar que tinc reconegut un nivell de discapacitat igual o superior al 33%.

lar que som dena victima de violéncia de génere

Els camps marcats amb un * representen camps obligatoris.
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Accés al bloc de MERITS

Pot seguir la sol-licitud per introduir els serveis prestats (serveis prestats a I'lMAS, serveis prestats al Consell i els seus organismes autonoms i
d’altres administracions, aixi com la resta de merits.

v Meérits

B Afegir serveis prestats de I'IMAS + Afegir mént Q cercar

Accions

Meérit Informacié detallada

No hi ha cap document apo

Fer clic aqui per al-legar els serveis prestats al Consell de

Mallorca, a I’Agéncia de Defensa del Territori, I'Institut de
Fer clic aqui per al-legar inicament serveis prestats a I’Esport Hipic de Mallorca, altres administracions, aixi com
'IMAS. la resta de merits.
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Al-legar serveis prestats a I'lMAS dins I'apartat d’EXPERIENCIA PROFESSIONAL

Seleccionam “Afegir serveis prestats de I'IMAS”....

V' Mérits

8 Afegir serveis prestats de I'MAS Sl Q. Cercar

Merit Informacio detallada Punts Accions

No hi ha cap document aportat

... a continuacio s’obri una finestra on hem de fer clic en el botd “Seleccionar merit” i ...

Afegir serveis prestats de I'lMAS X

Seleccionar mént

Merit: *

Merit no seleccionat

© Primer, cal seleccionar un mérit per poder emplenar la informacié requerida.
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... accedim a una pantalla on la persona aspirant ha de seleccionar el merit d’experiéncia professional que vol al-legar.
Fa clic en el mérit seleccionat. A continuacid s’indiquen un parell d’'exemples.

~ Merits professionals
Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracio convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala i classe a la qual s'opta. (025 puntss e [campiet))|

Per cada mes treballat a I'administracié convocant, com a personal labaral, exercint les funcions prépies de I'escala, subescala i classe a la qual s'opta. ([H2EipunERIMescompiet)

Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a l'administracid convocant, com a personal funcionari, en una escala, subescala i classe diferent d'aguelles a les quals s'opta, sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup

immediatament inferior. (ElpuntsxMes campiet)

Exemple 1: Serveis prestats a I'lIMAS

Si ha prestat serveis a I'[MAS, ha de seleccionar Afegir serveis prestats de I'lMAS i, a continuacio, pitjar sobre l'opcié adient:

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala, classe,
categoria o especialitat a la qual s'opta.

-Per cada mes treballat a I'Administracid convocant, com a personal laboral, exercint les funcions propies de I'escala, subescala, classe, categoria o
especialitat a la qual s'opta

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a ’'Administracié convocant, com a personal funcionari, en una subescala, classe, especialitat o
categoria diferent a la qual s'opta, sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup immediatament inferior i d’'una subescala, classe o categori
de la mateixa area.
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... a la pantalla que s’obrira cal introduir el nim. de Seguretat Social de |la persona interessada. A continuacio6 cal fer clic “Llistar serveis
prestats de I'IMAS ...

Merit: *

Meérits professionals > Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a |'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala i classe a la qual s'opta.

Introdueixi el nimero de Seguretat Social per poder llistar el serveis prestats de I'MAS: I_/ /_ Llistar serveis prestats de I'lMAS

Funcionari s ; Escala/Subescala/Classe o . ) -
! F ! Nivell Inf
Jlaborst | DM@MmG DataF Categoria Especialitat Grup/Nivell €D Informacié
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i es desplegara el llistat de serveis prestats a I'IMAS. Podra seleccionar tots els nomenaments o contractacions per al-legar-los dins
I'opciod seleccionada a la passa anterior. Realitzi I'accié tantes vegades sigui necessaria segons les situacions en les que s’hagi trobat...

Meérit: *

Merits professionals > Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala i classe a la qual s'opta. B

Introdueixi el ndmero de Seguretat Social per poder llistar el serveis prestats de I'lMAS: _ Llistar serveis prestats de I'lMAS

Funcionari Data Inici Data Fi EscalajS_ubescala!Classe ° Especialitat Grup/Nivell ate] Informacié
/ Laboral Categoria

AUXILIAR EDUCATIU-
IME: ESPECIAI MESTRE-
Labora 01/07/1991 18/08/1993 COMESES ESPECIALS / MESTRE EDUCATIVA / c1 ORGANISMES EXTERNS / ALTRES ORGANISMES - CONSELLS INSULARS - EDUCADOR/A

A AUXILIAR DE SERVEIS

COMESES ESPECIALS / MESTRE-
Labora 19/08/1993 30/09/1993 A - - SERVEIS ESPECIALS

AUXILIAR EDUCATIU-
IME: ESPECIAI MESTRE-
Labora 01/10/1993 31/12/1998 COMESES ESPECIALS / MESTRE EDUCATIVA / (ot} ORGANISMES EXTERNS / ALTRES ORGANISMES - CONSELLS INSULARS - EDUCADOR/A

A
AUXILIAR DE SERVEIS

Labora 01/01/1999 31/05/1999 TECNIC-A SUPERIOR PEDAGOG/A Al ORGAMISMES EXTERMS / ALTRES ORGANISMES - CONSELLS INSULARS - PEDAGOG/A

... Cada vegada que es vulguin al-legar serveis prestats a I'IMAS dins una opci6 diferent caldra introduir de bell nou el n2 de la segu
social. Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.

Si la persona interessada assigna el mateix nomenament o contracte a dues opcions diferents veura en pantalla un missatge
la mateixa manera si incorpora dos nomenaments o contractes amb dates solapades.
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Exemple 2: Serveis prestats al Consell de Mallorca, a I’'Agéencia de Defensa del Territori o a l'Institut de I’Esport
Hipic de Mallorca.

Si ha prestat serveis al Consell de Mallorca, a I’Agéncia de Defensa del Territori o a I'Institut de I'Esport Hipic de Mallorca ha de seleccionar Afegir mérit i, a continuacié
pitjar sobre I'opcié adient (Seleccionar merit):

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala, classe, categoria o especialitat a la
qual s'opta.

-Per cada mes treballat a 'Administracié convocant, com a personal laboral, exercint les funcions propies de I'escala, subescala, classe, categoria o especialitat a la qual
s'opta

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I’'Administracié convocant, com a personal funcionari, en una subescala, classe, especialitat o categoria diferent a la qual
s'opta, sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup immediatament inferior i d’'una subescala, classe o categoria de la mateixa area.

B Afegir serveis prestats de I'lMAS + Afegir mérit Q Cercar
e

Meérits al-legats

Meérit: *

Mérit no seleccionat Seleccionar mérit

© Primer, cal seleccionar un mérit per poder emplenar la informacié requerida.
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A la pantalla s’obrira un apartat haura d’emplenar manualment les dades sol-licitades. Realitzi I'accid tantes
vegades sigui necessaria segons els nomenaments o contractes que vulgui al-legar. Cada nomenament o

contracte s’ha d’al-legar d’'un en un.

Merits al-legats X
Merit: *
Merits professionals > Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a 'administracio convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala. subescala i classe a la qual s'opta. [ ]

Informacio detallada

Especialitat: * Grup: ™ Escala: * Complement de desti:
Especialitat Grup hd Escala hd Complement de desti
Tipus d'administracid: * MNom de I'administracio: * Mom del lloc de treball:
hd MNom de I'administracio Nom del lloc de treball

Tipus d'administracid

Data d'inici: * Data de finalitzacia:

dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.
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Exemple 3: Serveis prestats a una altra adminstracié

Si ha prestat serveis a una altra administracié ha de seleccionar + Afegir merit i, a continuacio pitjar sobre
I'opcid adient (Seleccionar merit):

-Per cada mes de serveis prestats en una altra administracié, com a personal funcionari, en un cos, escala o
especialitat o en una subescala, classe o categoria....... al qual s'opta.

B Afegir serveis prastats de I'lMAS + Afegir mérit Q Cercar

Meérits al-legats

Mérit: *
Merit no seleccionat Seleccionar mérit

© Primer, cal seleccionar un mérit per poder emplenar la informacié requerida.

*
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A la pantalla s’obrira un apartat on haura d’emplenar manualment les dades sol-licitades. Realitzi I'accié
tantes vegades sigui necessaria segons els nomenaments o contractes que vulgui al-legar. Cada nomenament

o contracte s’ha d’al-legar d’'un en un.

Merits al-legats X
Merit: *
Merits professionals > Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a 'administracio convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala. subescala i classe a la qual s'opta. [ ]

Informacio detallada

Especialitat: * Grup: ™ Escala: * Complement de desti:
Especialitat Grup hd Escala hd Complement de desti
Tipus d'administracid: * MNom de I'administracio: * Mom del lloc de treball:
hd MNom de I'administracio Nom del lloc de treball

Tipus d'administracid

Data d'inici: * Data de finalitzacia:

dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.
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Al-legar ALTRES MERITS

seleccionam “+ Afegir merit”....

B Afegir serveis prestats de I'IMAS + Afegir mént Q Cercar

Merits al-legats x

Meérit: *
Mérit no seleccionat

Arbre de mérits

' Puntuacio total mérits

> Megrits professionals

0 Altres mérits

Per a la superacio d'exercicis en convocataries anteriors

Formacié académica
Coneixements de llengua catalana
Cursos de formacié

Triennis reconeguts




| WS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Camp de dades per al-legar “Superacio d’exercicis en convocatories anteriors de la mateixa administracio” (IMAS,
Consell de Mallorca o Institut de I’Esport Hipic de Mallorca)

En aquest cas: haver superat el primer exercici d’'un o diversos processos selectius -> per cada exercici superat

Redaccié d’exemple: superacié del primer exercici de la convocatoria ordinaria de Treball Social de I'Oferta de
I'IMAS 2016-2017

Meérit: *

Altres mérits = Per a la superacid d'exercicis en convocatories anteriors > Per haver superat el primer exercici d'un o de diversos processos selectius > Per cada exercic superat [ ]

Informacio detallada

Descripcia: *

Recordi fer clic a “Guardar” per desar tots els canvis
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Camp de dades per al-legar “Formacio academica”

En aquest cas: Formacié academica > Titol d’estudis oficials de diplomatura, grau, enginyeria técnica, o arquitectura
tecnica com a nivell MECES 2

Redaccié d’exemple: Grau Antropologia expedit 01-01-2010 per ’'UNED

Mérit: *
Altres mérits > Formacié académica > Titol d'estudis oficials de diplematura, graw, enginyeria técnica, o arguitectura técnica com a nivell MECES 2 B

Informacié detallada

Denominacié del titol: * Data d'expedicid: *

Denominacié del titol dd/mm/yyyy

Titulacia: * Organisme: *

Titulacié hd Organisme

Recordi fer clic a “Guardar” per desar tots els canvis

| aixi amb els altres tipus de merits: coneixements de llengua catalana, cursos de formacio i
triennis reconeguts amb els seus respectius camps.
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Accés al bloc de RESULTAT DE 'AUTOBAREMACIO

Després d’haver introduit tots els merits cal passar en aquest apartat per comprovar el resultat de I'Autobaremacio.

~ Resultat de I'autobaremacio

Llegenda:
Calculat: Puntuacié del mérit sense aplicar la puntuacié maxima.  Maxim: Puntuacié maxima del mérit.  Puntuacié: Puntuacié del mérit aplicant la puntuacié maxima.

Q
~  Puntuacit total mérits Calculat: 25.00000 - Maxim: 100,00000 -
~  Mérits professionals Calculat: 10,00000 - Maxim: 45,00000 -
Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a I'administracid convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala i classe a la qual s'opta. @ Veure 3 mérits
Per cada mes treballat a I'administracio convocant, com & personal laboral, exercint les funcions propies de |'escala, subescala i classe a la qual s'opta.
Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracio convocant, com a persenal funcionari, en una escala, subescala i classe diferent d'aguelles a les quals s'opta, sempre que sigui del mateix
subgrup o del subgrup immediatament inferior.
Per cada mes de serveis prestats en una altra administracio, com a personal funcionari, en un cos, escala o especialitat; 0 en una subescala, classe o categoriafespecialitat amb funcions analogues,
sempre que es tracti d'administracid general i del mateix grup. subgrup o agrupacio professional a qué s'opta.
' Altres mérits Calculat: 1500000 - Maxim: 55,00000 -
' Per ala superacio d'exercicis en convocatories anteriors Calculat: 4,00000 - Maxim: 20,00000 -
' Per haver superat el primer exercici d'un o de diversos processos selectius Calculat: 400000 - Maxim: 8,00000 -
Per cada exercici superat @ Veure &l mérit
Per haver superat més d'un exercici dins del mateix procés selectiu

Per haver superat més d'un exercici en diversos processos selectius

Puntuacé: 0,00000
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Accés al bloc de SOL-LICITUDS | AUTORITZACIONS

Per finalitzar la sol-licitud s’accedeix en aquest apartat, on cal indicar si es troba en alguna de les situacions exposades i si autoritza o s'oposa,
segons correspongui, a que 'Administracié realitzi la consulta de les seves dades.

~ Sollicituds i autoritzacions

amb 'article 28 de la Llei 39/2015 del procediment administratiu, s'entén concedit el consentiment per a la consulta de dades relatives a documents expedits o en poder de les administracions publiques. EN EL CAS DE MARCAR AQUESTA
L NO DONAU EL CONSENTIMENT PER A LA CONSULTA DE LES DADES RELATIVES A DOCUMENTS EXPEDITS O EN PODER DE LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES.

il a I'IMAS a realitzar la consulta telematica sobre la certificacié de delictes de naturalesa sexual del Registre Central de Delinglients Sexuals

iMes mesures de proteccid per a les dones victimes de violéncia de génere establertes a la convocatoria.

& ser admés/admesa al procés selectiu a qué es refereix aquesta solicitud

Els camps marcats amb un * representen camps obligatoris.

Pot revisar la sol-licitud abans de tancar-la
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Si considera que ha de modificar el contingut pot TORNAR a la sol-licitud. Si tota la informacié és correcta pot

GUARDAR els seus canvis i TANCAR la sol-licitud. \

Resum de la sol-licitud
Estat de la soHicitud:

SR o+ 5cFo0F A2DA44CFRFE T2ABIEEBS3FAEFE2BCREC DFE3A63R32320F6 1 BABSA E]
' Dades personals
Primer llinatge: * Segon llinatge: Nom: * Sexe:
PERE JOAN Home X v

SANCHEZ MAR[
Mumero de document identificatiuz * Data de naixement: * Macionalitat: *
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ADVERTIMENT!
Una vegada tancada la sol-licitud quedara bloquejada i NO ES PODRA MODIFICAR, NI AFEGIR NOVA INFORMACIO.

Si ha tancat la seva sol-licitud i se n’ha adonat que ha de modificar o afegir més informacid, pot comencar una NOVA
sol-licitud on ha de tornar a emplenar de nou totes les dades i registrar la nova sol-licitud completa.

Guardar i tancar la sol-licitud

Si es tanca, aquesta queda bloquejada i ja no es pot modificar. A continuacio accedireu al tramit d'abonament de taxes, si escau, i del
registre de la sol-licitud.

»" §i, tancar la sokicitud
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1. Finalitzada la sol-licitud ha de descarregar el fitxer en PDF. Aquest és un dels documents que ha de registrar
per formalitzar la seva participacio.

2. Trii la taxa que es correspon amb la seva situacié personal i/o sociofamiliar.

3. A continuacio HA DE REGISTRAR la seva sol-licitud. Faci clic a I'enlla¢ per accedir a la seu electronica.

Ha tancat i bloguejat la sollicitud, Per continuar ha de seguir les passes seglents:

1. Descarregar |z sol-licitfd B Eh S

2. Seleccionar la modalitat de taxes.

Seleccioni un tramit ™
. ADON2MEenT d& Taxes, sl escal, | registre electronic de |z sol-licitud, on s obligator indicar la referéncia de [z sol-licitud

SFASEF6@F1A2D844CFBFET2AB966B53F464FE2BCB6CDFE3963832329F61BABSA | adjuntar la sollicitud en format pdf gue préviament heu

descarreg ' B Registrar sollicitud -

Recordau que per realitzar aquest tramit cal disposar de certificat digital o DNIe.

4, Després de registrar |a sollicitud podreu comprovar que el procediment s'ha fet correctament accedint 2 https//imas.sedipualba.es,
apartat «Consulta dels vostres tramits» i subapartat «Carpeta Ciutadana» on consta la vostra sol-licitud registrada, que posteriorment
formara part de l'expedient on figurareu com a perscna interessada,
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PAS 3 — Registre de la sol-licitud

Comencgada la fase del registre ha de tenir a ma el codi la referencia de la sol-licitud. L'aplicacié facilita la copia de la
referéncia.

Registrar la sol-licitud

Anau a registrar la sollicitud de |a convocatéria, recordeu gue és cbligator indicar la referéncia de la sollicitud.
que es copiard automaticament al porta-retalls abans de redireccionar-lo al registre electronic,

" Si, copiar el codi i registrar

També trobara les dades requerides a la sol-licitud que ha descarregat previament en format pdf:

) - ccro0F A2DS44CFEFET2ABOBEBSIFA64FE2BCREC DFE3963832329F5 7 BABSA E]
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Lenllag us guiara automaticament a la seu electronica on haura la instancia predefinida i caldra adjuntar la sol-licitud d’inscripciod al procés d’estabilitzacid.

IMPORTANT: No s’ha de confondre la INSTANCIA de la seu electronica necessaria pel registre amb la SOL-LICITUD d’inscripcio.

l PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO
EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)

o Informacién general  [B Catélogo de tramites il Consulta de sus tramites  B@ Tablon de anuncios ) Incidencias @ Otras sedes electronicas

Electronica > PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)

PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO ) st
EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)
Carpeta ciudadana

Esta a punto de iniciar un tramite electrénico para presentar la solicitud de participacion en el procedimiento de seleccién y/o provision de
puestos de trabajo. Iniciar sesién

Es necesario identificarse mediante certificado digital. Aunque la herramienta muestre la opcion de identificacion mediante correo-e, esta no ~ Cerrar sesién
debe utilizarse ya que este tramite no lo permite. Tampoco se puede utilizar la identificacion mediante Cl@ve puesto que con este método no
sera posible firmar la instancia. El inico mecanismo valido para la identificacién y la firma es certificado digital o DNI electrénico.

Para firmar la instancia ha de tener instalada la aplicacién Autofirm@ que puede descargar aqui.
Este tramite requiere realizar el pago de tasas. Para realizar el pago se indicaran los pasos a seguir.
Realizado el abono de las tasas correspondientes el tramite continuara para registrar la solicitud y que ésta sea valida.

Para més informacion, tiene a su disposicién el Manual de soporte para la realizacién de trémites electrénicos.

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

* Lainstancia no requiere firma
« El tramite requiere que el/la solicitante se identifique con certificado digital o sistema Cl@ve
s Permite interesados que sean personas fisicas

O Nueva instancia
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Per poder realitzar el registre de la sol-licitud, cal identificar-se amb els mitjans electronics indicats.
(més informacio a https://www.imasmallorca.net/ca/imas/2110)

INICIAR SESION

Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacion. Esto le permitira volver mas tarde y acceder a
los expedientes que tiene en curso, subsanar cuando le sea requerido o completar instancias guardadas que haya dejado sin enviar.

Con certificado digital (obligatorio para personas juridicas) o sistema Cl@ve

O Con una cuenta de correo electrénico

Per signar i registrar la sol-licitud es requereix certificat electronic o DNI electronic.
En cap cas es pot utilitzar la CL@VE PIN.



https://www.imasmallorca.net/ca/imas/2110
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Nuevo/a interesadola

DATOS PERSONALES

Tipo de identidad I

Tipo de personalidad I
Tipo de documento I

NIF/NIE I

Nombre l
Primer apellido I

Segundo apellido

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Notificacion electrénica Acepto ser notificado/a de forma electrénica,
como mecanismo de notificacion predeterminado,
utilizando para ello la direccidon de correo
electrénico y teléfono movil indicados a
continuacién

IMPORTANT: Comprovar que les dades personals son les mateixes que les
introduides a la sol-licitud.
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A continuacio aferrerem la referencia de la nostra sol-licitud:
Si utilitzem les tecles “Ctrl i V” del nostre teclat aferrarem la referéncia de la
sol-licitud que tenim en el portaretalls.

REFERENCIA DE LA SOLICITUD x

El nimero de referencia se encuentra en la cabecera del impreso. Copiarlo directamente desde el tramite de la
solicitud.

Referéncia de sol-licitud:
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Pugi la sol-licitud d’inscripcio de la convocatoria (en format PDF) generat en el tramit de la sol-licitud.

Pot fer clic a segilient o enrere per si cal revisar el tramit.

SEU CIECTMoNICA » NOVE INSENCia Fek - 200UV TUL FARTICTFACID FRIUUED DELELU WY U ESTADIL LAWY FEL 3101 ENL

® (2) O, O, ® O, @

ades de l'interessat/da Enviament de documents o dades Acceptacid de condicions Revisid i confirmacio Pagament Registre Comple

ENVIAMENT DE DOCUMENTS O DADES
Es recomanable que us assegureu que els documents i les dades que enviau sén correctes. Per aix6, podreu comprovar-les abans d'enviar-les.

REFERENCIA DE SOL-LICITUD

B REFERENCIA DE LA SOLICITUD #)  Editar
° Eliminar

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO (PDF)

Adjuntar el document PDF de la sol-licitud, descarregat en el tramit d'inscripcié del Portal de Seleccio.

La grandaria maxima per fitxer que s'admet és de 150,0 MB.

Arrossega aqui els fitxers a enviar o prem en el segtient boto:

e Enviar fitxer

° Eliminar aquest esborrany ) Enrere e Segiient
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Llegeixi i marqui la casella conformitat amb la informacio sobre la proteccié de dades.

o Informacié general [ Cataleg de tramits  {ll Consulta dels vostres tramits B Tauler d'anuncis £} Incidéncies @Altres seus electroniques

Seu Electrdnica > Nova instancia PCE - SOL-UCITUD PARTICIPACIO PROCES SELECTIU D'ESTABILITZACIO PEL SISTE

@ ® © O ® O, @

Jades de l'interessat/da Enviament de documents o dades Acceptacié de condicions Revisid i confirmacio Pagament Reqgistre Comple

ACCEPTACIO DE CONDICIONS

Informaci6 sobre Binacié sobre protecci6 de dades
proteccié de dades llegit la informacio sobre proteccid de dades i accepto les condicions

O Eliminar aquest esborrany @ Enrere 0 Seglent
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Revisi tot el tramit i confirmi les dades introduides

o Editar interessat/da ° Treure interessat/da

ENVIAMENT DE DOCUMENTS O DADES

Es recomanable que us assegureu que els documents i les dades que enviau sén correctes. Per aixd, podreu comprovar-les abans d'enviar-les.

REFERENCIA DE SOL-LICITUD
B REFERENCIA DE LA SOLICITUD O cdur
° Eliminar
SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO (PDF)
Adjuntar el document PDF de la sol-licitud, descarregat en el tramit d'inscripcié del Portal de Seleccio.
La grandaria maxima per fitxer que s'admet és de 150,0 MB.
— - &  Obrir
B Tramit sol-licitud e
e e Eliminar
ACCEPTACIO DE CONDICIONS
Informacié sobre Informacié sobre proteccié de dades
protecci6 de dades He llegit la informaci6 sobre proteccid de dades i accepto les condicions

© Si us plau, comproveu que totes les dades introduides sén correctes. Si alguna no ho és, podeu corregir-la ara. Una vegada que premi el boté "confirma", la instancia no es podra modificar.

° Eliminar aquest esborrany e Enrere
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Signi electronicament els

documents
Portasignatures electronic x
. . L. Es requereix la signatura dels seglents documents: .
Instancia de sol-licitud . N
A Instancia La persona interessada
Tiod Slgnar com
Sol-licitud en format pdf ———— e La persans nseressacs

0 Signar tots els documents

MES OPCIONS

G} Informacio técnica sobre la signatura

@ Signar des d'un altre dispositiu
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Una vegada signats els documents cal realitzar el pagament, excepte per aquelles
persones que estan exemptes del seu abonament.

TAXES

TAXA PROVES SELECTIVES

Import: 27,57 €
Disposeu fins al dia 12/12/2022 per pagar

@ EL PAGAMENT ENCARA NO S'HA REALITZAT

Podeu pagar amb targeta bancaria o Bizum.

El pagament amb targeta es realitza mitjancant la passarel-la de pagament segur de Redsys i no comporta cap despesa addicional per part
d'aquesta Administracio. Si rebeu un error en introduir les dades de |a vostra targeta, és possible que hagiu de contactar amb I'entitat
emissora d'aquesta targeta perqué us habilitin el pagament a través d'Internet.

o Pagar amb targeta / Bizum

FIRMA

INSTANCIA SIGNADA CORRECTAMENT.
Signatura realitzada el 09/11/2022.
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Trii el metode de pagament i realitzi |la operacio.

Sedipualba Redsys TPV - Pruebas

7, bizum 5

e REd SyS Se;i;iked

MasterCard Maestro @ V’SA

&Sﬂntﬂnder leccioni el seuidioma [Catala___ |

Resultat de
Ia transaccis

Detalls del pagament n ‘ OPERACIO AUTORIZADA AMB CODI: 203911

I rt
meo 2000 € Norn titular: Mortadelo y Filemon
Comere: )SELLINSULAR DE Namero Tageta: ~rereri7220
(SPAIN} Url Comere: htips://seu.conselldemallor
canetfes/
Terminal: 36145571-1

Descripcié producte: Tasade Pruebas - Esborrany nim. 14907 - Descripcion inicial de la instancia
Ref.comanda: 022100500002

Data: 05/10/2022 14:57

CONTINUAR
S QAR coninuar |

Descripcié Esbarrany nam. 14907 -
producte: Descripcién inicial de la
instancia
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Heu finalitzat el tramit:

1.Heu emplenat la sol-licitud

2.Heu signat electronicament la sol-licitud juntament amb la instancia
3.Heu abonat les taxes, si escau

4.Heu registrat tot el tramit

POT COMPROVAR QUE HA COMPLETAT EL TRAMIT ACCEDINT A
WWW.IMAS.SEDIPUALBA.ES

Menu superior: CONSULTA DELS VOSTRES TRAMITS

Menu lateral dret: INSTANCIES REGISTRADES COM A INTERESSAT



http://www.imas.sedipualba.es/
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