Departament de Drets Socials
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Gula de tramitacio

Procés d’estabilitzacio
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Passos del proces



https://imasmallorca.net/rh

Pas 1 - Cercar la convocatoria

El punt d’entrada principal és la pagina del Porta de Seleccio de I'IMAS
https://imasmallorca.net/rh/

PORTALDE SELECCIO



https://imasmallorca.net/rh

P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Utilitzi el CERCADOR per trobar la convocatoria que l'interessa.

Filtres
Processos selectius
Plza d'estabilitat laboral X v Tipus de procés v
Personal i Especialitat

Q  Netetja el filire




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

En trobar la convocatoria, utilitzi I'enllac disponible per accedir al tramit de la sol-licitud.

Llistat convocatories R Sy —

P Ti d Escala / Subi la/Cl
Codi roces_".sos Ipus, © Nom de |a convocataria Personal scala / Su escg @/ Classe/ Especialitat Sol-licitud Publicacions
selectius procés Grup o Categoria
CEE26/22 Pla d'estabilitat Concur_s Convc_rcatbria concur:s efcepcional p‘ersgna\l fu!'lcion_a_ri, escala_d'_admi.n.istra?ié Funcionari AE / TECNICA / TECNIC-A FISIOTERAPIA
labaoral excepcional especial, subescala tecnica, classe tecnic-tecnica mitja, especialitat fisioterapia MITIA | A2
Pla d'estabilitat Concurs Convocatdria concurs excepcional personal laboral, Residéncia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA i
CELOL22 laboral excepcional els centres de dia Can Clar i Son Bru, t&cnic/a titulat/da superior farmacia Laboral SUPERIOR FARMACIA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatbria concurs excepcional personal laboral, Residencia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA
CRLO2/22 laboral excepcional els centres de dia Can Clar i Sen Bru, técnic/a titulat/da superior psicologia Laboral SUPERIOR PEICOLOGIA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatoria concurs excepcional personal laboral, Residéncia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA
CELO3/22 labaoral excepcional els centres de dia Can Clar i Son Bru, técnic/a titulat/da superior medicina Laboral SUPERIOR MEDICINA
Pla d'estabilitat Concurs Convocatbria concurs excepcional personal laboral, Residencia Oms/Sant Miquel i TECNIC/A TITULAT/ADA DE .
CELO4/22 laboral excepcional els centres de dia Can Clar i Sen Bru, técnic/a titulat/da de grau mitja fisioterapia Laboral GRAU MITIA FISIOTERAPIA

<< < 4 5 6 7 8 > »
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Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

PAS 2 — Emplenar la sol-licitud

Accedeixi a la sol-licitud telematica. Trii 'idioma en el que vol seguir el tramit i llegeixi la informacid
sobre la proteccid de dades. Premi He llegit |a informacio al final del document.

Informackd referent a la Proteccio de Dades de Cordcter Personal

Lattelano

Tshaues ool Que 1 &1 DACAMENT 08 da0es POnoNalt | 3 & Ihurs Cooulacd 0'aguestos dades [RGPDY | 13 Lo 0gana 3/2014 de 5 ae dosembre. oe
prokecoid de dades personals | Qantiy dets deets dgmats 2indormo def IraCtament e Jade DEFTONIN NECERINES 2N AJULSt procediment,

Responsabie del tractamant

o identitat Iratitut Melormge o Alers Socsl IMAS

¢ Adreca postal: .t Garwnal Boara, 67 00000 Pyena

¢ Adregh de correu electronie o fo eaimalonast

¢ Firalitat def tractament: Les clackes yevan Sractackes smt (s fmalaat de dor 2 herme aquant proom select de [IMAS, | la postnor aduieaod ce
SABCHa & het perisnes wieczuinacies

Legitmacie bl tactarment de les daces peronals & nacessIn per SOMPAT U0 DDAACO gyl | per acomsegur [imteres ponbic. com &4 Iy selecos
c! personal o seraw ce et admmstracon puthgues o scond A e prmcpn comtitusional o igaRtat e, Sapacitat | EamEen e

Transferencios de dagies 3 aftres poisox: les dades no e Haralen e & alres o

Sxarcici de drets | reciamacions: ien pencnes sisctades pel ractament ce caces penonal tenen arel o sobiortar p (NIVAS I comfmaos gee e
seves dodies 500 otjecto de boctamem Tacods 3 505 seves dades penoaals [ 1nfoMmacs, 13 ecohcecd 0 tgeessd @ hntack o Foponcad al
tractament | by 2o ok en wactaments sAcmatitzats & frm ¢ ot de reore ol comentiment 3 3'e5call o0 @ termes que sitatien of Reglyment
gonoral de protecod de daded]. També tanas diet 3 Ly porcatuleat oo les daces e e fenTes que fexerod 0 aguest diet puius sfects o prooes
ety

L woeroc) fagumste ety ey pok solliciter cwvant Wi resparaatile del tractamentt samentst steed TMASL maangant of procsdiment «Banec) Se arety
o matiea de protecod de dades gorsonalin vt on L Seu Sctrbmca 06 MVAS Inipe) el iafipuaiia an

AME POSTENOITII 3 13 FESPOSTS 06! reaponsaie 0 3l 17 GUE 1O 16 NOP 1RSPOITA 00 & 1O 04N MES. POT PrESCOnM W ~RoCamacd de nutes o6
t5a chyuant FAganas Espamyols de Frotecnn de Oades (ALPO| (Vpey www depdd ea/)

Comagiincies de no facilitar les dades personais: no st ivs datdes Decwmsrms RcaTs um e peonns rmisremada 1o g formarn part

O protedmen seecsu

Dades de contacie de s Delegacis de Proteccid de Dades © Jo! Ganural Becu 57 07010 g (etodimammabon

v He begit ia rbarmacd
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Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

A l'inici de la sol-licitud s’indica la convocatoria i especialitat / categoria seleccionada. Si no esta dins el tramit desitjat, pot tancar i tornar
al cercador per trobar el tramit que l'interessa.

En aquest primer bloc la persona interessada ha d’introduir les DADES PERSONALS. Tots els camps amb un asterisc s’han de completar
obligatoriament en tots els apartats. En cas contrari no es podra continuar amb la sol-licitud.

sem LWVJINVULUAITUNIA IVIEDITRE WWINUUND TUINUWININATY ALZIVIINID | WAL IV \SRINEAL

V' Dades personals
Primer llinatge: * Segon llinatge Nom: * Sexe
Poener llinstos Segon llinstge Nom & v

NdOmero de document identificato: * Data de naxement: * Naoconahtat *

Tipus de document v Numero de gocument |dentifncaty 33/ My yyyy
Correu electronic a efectes de notificacsé: * Confirmi el correu electromc *

—armeu electrone a efectes de natificacs Confirmi el comren slectronc

Domicill

Tipus da domicilt * Doerveilk: *

Numere: * s Escala: Porta: Codh postal: *

Poblacid: *

Teldfon mbtik *

9939399 %

"

e e il e Guardi les modificacions realitzades per poder continuar



P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Un cop hagi guardat les seves DADES PERSONALS, es generara una REFERENCIA que s’enviara automaticament al
correu electronic que ha indicat i que podra fer servir per recuperar la seva sol-licitud des de qualsevol dispositiu, per
si vol modificar les dades o continuar posteriorment amb el tramit de la sol-licitud.

Guardar la sol-licitud

Pot descarregar I'enflag de la sol'Ecitud per coatinuar en un altre moment. De totes maneres l'enllag s'ha remés per correu
electronic a 'adrega que heu incorperat a |'apartat de dades personals.

X Continuar sense guardar B 5( vl guardar la soblicitud




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Exemple del correu electronic que rebreu amb I’'enllag del tramit de la sol:licitud

De no-reply@imas.conselldemallorca.net v

' © Responder | ~ Reenviar“é

Asunto Tramit de sol-licitud de la convocatoria de seleccié: CONVOCATORIA MESTRE CONCURS FUNCIONARI ADMINISTRACIO GENERAL
A mi <dinoseva@gmail.com> W

Per poder accedir al vostre tramit, aqui teniu l'enlla¢: https://www.imasmallorca.net/tramits/solicitud/SFASEFGEF1AZDEBAACFEFE72AB966B53F464FE2BCE6CI

-- Institut Mallorqui d'Afers Socials. Aquest missatge, 1 si escau, qualseveol fTitxer annex, es dirigeix exclusivament a la persona que n'es destinal
contidencial. En cap cas no heu de copiar aquest missatge ni lliurar-lo a terceres persones sense permis expres de 1'IMAS. 51 no sou la persona desi
responsable de 1liurar-1'hi) us demanam gque ho notifiqueu immediatament a 1'adreca electronica de la persona remitent. Abans d'imprimir aquest miss:




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Al seglient bloc de la sol-licitud es despleguen les declaracions responsables relatives als requisits i merits de la
convocatoria. Marqui les caselles corresponent (es recorda que hi ha camps obligatoris)

Vv Declaracions responsables de requisits | mérits

clar tenir la nacionalitat espanyola o alguna altra de les que permeten 'accés a l'ocupacit pablica segons l'articke 57 del TREBEP
clar tenir complerts setze anys i no excedir ledat ordinaria de jubilacio forgosa
clar estar en possessio de ka ttufacio academica que s'indica a I'annex | per a cada categoria o especialitat convocada, o estar en condicio d'obtenir-la en la data de finalitzacié del termini de presentacio de soblcituds de participacia

clar tenir les capacitats | les aptituds fisiquas | psiquiques que siguin necessiries per a Texercicl de les funcions corresponents

clar no haver estat separat/da, mitangant procediment disciplinarl del servei de cap Administracit, dels drgans constitucionals o estatutaris de les comunitats autdnomes, ni trobar-se inhabditat/da de manera absoluta o especial per a
hacions o carrecs pablics per résolucid judiclal. En el cas de nacionals d'un altre estat, no trobar-se inhabilltat/de o en situscid equivalent ni haver estat sotmés/a s una sancio disciplindria o equivalent que impedéiy, en el seu astat | en els
albood termes, Faccés & una ocupacd publica.

lar que tenc dret a una exempcid del 1005 de la quota integra de les taxes en compbment d'alguna de les ciicumstances seglents: ser membre de famiila nombrosa de categoria especial o cenificat de descapacitat amb grau lgual o superior
3% © aspirant en situackd d'atur inscrit en eis servels pablice d'ocupadd durant un termini de, al mance, un mes abans de 1a data de publicacio de la convocatéria

lar que tine reconegut un nivell de discapacitat igual o superior &l 33%.

lar que som dona victima de violéncia de genere

EI5 CAMEE MBNCEIE amby un ¥ rRprussnten Zamps obligetons



P IMAS

Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

Accés al bloc de MERITS

Pot seguir la sol-licitud per introduir els serveis prestats (serveis prestats a I'lMAS, serveis prestats al Consell i els seus organismes autonoms i
d’altres administracions, aixi com la resta de merits.

Vv Meérits

B Afegir serveis prestats de I'lMAY + Afegir mérit Q Cercar

Mérit Informacié detallada Accions

No hi ha cap document apo

Fer clic aqui per al-legar els serveis prestats al Consell i els
seus organismes autonoms, altres administracions, aixi com
Fer clic aqui per al-legar unicament serveis prestats a la resta de merits.
I'IMAS, serveis prestats al Consell i els seus organismes
autonoms i d’altres administracions, aixi com la resta de
merits.




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Al-legar serveis prestats a I'lMAS dins I'apartat d’EXPERIENCIA PROFESSIONAL

Seleccionam “Afegir serveis prestats de I'IMAS”....

Vv Mérits

Merit Informacio detallada

No hi ha cap document aportat

.. a continuacio s’obri una finestra on hem de fer clic en el botd “Seleccionar merit” i ...

Afegir serveis prestats de I'lMAS

Meérit: *

i ] Primer, cal selecaonar un mént per poder emplenar la informacio requenda.




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

... accedim a una pantalla on la persona aspirant ha de seleccionar el merit d’experiencia professional que vol al-legar.
Fa clic en el merit seleccionat. A continuacio s’indiquen un parell d’'exemples.

~ Meérits professionals
Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a 'administracio convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala i classe a la qual s'opta. (25 pUREXMEs (campieg

Per cada mes treballat a I'administracié convocant, com a personal laboral, exercint les funcions prépies de I'escala, subescala i classe a la qual s'opta. ([H25 pUREEIMescompietl)

Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a l'administracid convocant, com a personal funcionari, en una escala, subescala i classe diferent d'aguelles a les quals s'opta, sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup

immediatament inferior. (ElpantsxMes campietl

Exemple 1: Serveis prestats a I'lIMAS

Si ha prestat serveis a I'lMAS, ha de seleccionar Afegir serveis prestats de I'lMAS i, a continuacid, pitjar sobre I'opcié adient:

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala, classe o
categoria a la qual s'opta.

-Per cada mes treballat a I’Administracié convocant, com a personal laboral, exercint les funcions propies de I'escala, subescala, classe o categoria a
la qual s'opta

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a 'Administracid convocant, com a personal funcionari, en una escala, subescala, classe o categoria
diferent a la qual s'opta, sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup immediatament inferior.



P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

... a la pantalla que s’obrira cal introduir el nim. de Seguretat Social de la persona interessada. A continuacio cal fer clic “Llistar serveis
prestats de I'IMAS ...

Merit: *

Meérits professionals > Per cada mes de servels prestats | reconeguts a 'administracié convocant, com a personal funcionan, en |3 mateixa escala. subescala | classe a la qual s'opta. ]

Lisstar servers prestats de NMAS

Introduein & numero de Seguretat Social per podar Ikstar & serveis prestats de |'IMAS: [ L/ /

Funcionar Escala/Subescala/Classe 0
Ini £ F tat o
P o Data Inici Data K a o Especiat Grup/Nivet o ormaco




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

... ies desplegara el llistat de serveis prestats a I'IMAS. Podra seleccionar tots els nomenaments o contractacions per al-legar-los dins
I'opciod seleccionada a la passa anterior. Realitzi I'accid tantes vegades sigui necessaria segons les situacions en les que s’hagi trobat...

Marit: * )
Mérits professionals > Per cada mes de servess prestats | reconeguts a Nadministracié convocant. com a persanal funcionari. en |a mateoa escala, subescala 1 classe a 1 qual sopta. I |
Introdueixi & nimero de Seguretat Social per poder llistar el serveis prestats de I'MAS _ listar serveis prestats de MAS
P Data inles Data Fi Syt o Especiiitat Gup/Nived €D Informacid M
/ Lavoral Categoria ’

AJIOLIAR EDUCATIU. ul
MWARSES 1580 | NESTRE.
Laton NN 130871993 oo SEptans e SOUCATIVA < ORGANISMES EXTERNS / ALTRES ORGANISMES - CONSELLS INSULARS - SCUCADOR/A

A AUXILIAR DF SERVES

COMESES SSPECIALS / MESTRE-
Lasory 190871993 300971993 A ~ « SERVEIS ESPECALS

COMESES ESPECIALS / MESTRE AUNILIAR EDUCATIU-
Lasorsi o110/1993 3110948 MESES £5P€ MESTRE- EDUCATIVA / C CRGANISMES EXTERNS / AUTRES ORGANISMES - CONSELLS [NSULARS - EDUCADOR/A

o
AUXLIAR DE SERVES

Laors N01/199% 310571999 TECNIC.A SUPERIOR PEDAGOG/A Al ORGANISMES EXTERNS / ALTRES CRGANISMES - CONSILLS INSULARS - PEOAGOG/A

x L’n‘—"

... Cada vegada que es vulguin al-legar serveis prestats a I'IMAS dins una opcid diferent caldra introduir de bell nou el n2 de la segu
social. Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.

Si la persona interessada assigna el mateix nomenament o contracte a dues opcions diferents veura en pantalla un missatg
la mateixa manera si incorpora dos nomenaments o contractes amb dates solapades.



" IMAS

Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

Exemple 2: Serveis prestats al Consell de Mallorca, a I’Agéncia de Defensa del Territori o a I'Institut de I’Esport
Hipic de Mallorca.

Si ha prestat serveis al Consell de Mallorca, a lI’Agéncia de Defensa del Territori o a I'lInstitut de I'Esport Hipic de Mallorca ha de seleccionar Afegir mérit i, a continuacid
pitjar sobre I'opcié adient (Seleccionar meérit):

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I'administracié convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala, classe o categoria a la qual s'opta.
-Per cada mes treballat a I’'Administracié convocant, com a personal laboral, exercint les funcions propies de I'escala, subesala, classe o categoria a la qual s'opta

-Per cada mes de serveis prestats i reconeguts a I’Administracié convocant, com a personal funcionari, en una escala, subescah, classe o categoria diferent a la qual s'opta,
sempre que sigui del mateix subgrup o del subgrup immediatament inferior.

B Afegir serveis prestats de I'IMAS + Afegir mérit Q. Cercar
e

Meérits al-legats

Mare -

Mérit no seleccionat Seleccionar mérit

© Primer, cal seleccionar un mérit per poder emplenar la informacié requerida.




P IMAS

Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

A la pantalla s'obrira un apartat haura d’emplenar manualment les dades sol-licitades. Realitzi I'accié tantes
vegades sigui necessaria segons els nomenaments o contractes que vulgui al-legar. Cada nomenament o

contracte s’ha d’al-legar d’un en un.

Merits al-legats X
Merit: *
Merits professionals > Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a I'administracic convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala | classe a la qual s'opta. [ ]

Informacio detallada

Especialitat: * Grup: * Escala: * Complement de desti:
Especialitat Grup b Escala e Complement de desti
Tipus d'administracié: * MNom de I'administracio: * Mom del lloc de treball:
hd Mom de I'administracio Mom del lloc de treball

Tipus d'administracid

Data d'inici: * Data de finalitzacié:

dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.
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Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

Exemple 3: Serveis prestats a una altra adminstracid

Si ha prestat serveis a una altra administracié ha de seleccionar + Afegir merit i, a continuacidé pitjar sobre
I'opciod adient (Seleccionar merit):

-Per cada mes de serveis prestats en una altra administracid, com a personal funcionari, en un cos, escala o
especialitat o en una subescala, classe o categoria....... al qual s'opta.

B Afegir serveis prestats de I'IMAS + Afegir mérit Q. Cercar

Meérits al-legats

Mérit: *
Mérit no seleccionat Seleccionar mérit

© Primer, cal seleccionar un mérit per poder emplenar la informacié requerida.

*




P IMAS

Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

A la pantalla s’obrira un apartat on haura d’emplenar manualment les dades sol-licitades. Realitzi I'accié
tantes vegades sigui necessaria segons els nomenaments o contractes que vulgui al-legar. Cada nomenament

o contracte s’ha d’al-legar d’un en un.

Merits al-legats X
Merit: *
Merits professionals > Per cada mes de serveis prestats | reconeguts a I'administracic convocant, com a personal funcionari, en la mateixa escala, subescala | classe a la qual s'opta. [ ]

Informacio detallada

Especialitat: * Grup: * Escala: * Complement de desti:
Especialitat Grup b Escala e Complement de desti
Tipus d'administracié: * MNom de I'administracio: * Mom del lloc de treball:
hd Mom de I'administracio Mom del lloc de treball

Tipus d'administracid

Data d'inici: * Data de finalitzacié:

dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Recordi fer clic a “Guardar”per desar tots els canvis.
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Departament de Drets Socials
Consell de Mallorca

Al-legar ALTRES MERITS

seleccionam “+ Afegir merit”....

B Afegir serveis prestats de I'IlMAS + Afeqir mért Q. Cercar

Merits al-legats X

Meérit: *
Merit no seleccionat

Arbre de mérits

~  Puntuacid total mérits
> Meérits professionals
~  Altres mérits
Per a la superacio d'exercicis en convocatdries anteriors
Formacio académica
Coneixements de llengua catalana

Cursos de formacid

Triennis reconeguts




P IMAS
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Camp de dades per al-legar “Superacié d’exercicis en convocatories anteriors de la mateixa administracio” (IMAS,
Consell de Mallorca o Institut de I'Esport Hipic de Mallorca)

En aquest cas: haver superat el primer exercici d’'un o diversos processos selectius -> per cada exercici superat

Redaccio d’exemple: superacio del primer exercici de la convocatoria ordinaria de Treball Social de I'Oferta de
I"IMAS 2016-2017

Meérit: *

Altres mérits = Per a la superacio d'exercicis en convocatdrias anteriors > Per haver superat el primer exercici d'un o de diversos processos selectius > Per cada exercicl superat [ ]

Informacid detallada

Descripcid: *

Recordi fer clic a “Guardar” per desar tots els canvis
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Camp de dades per al-legar “Formacio academica”

En aquest cas: Formacié academica > Titol d’estudis oficials de diplomatura, grau, enginyeria técnica, o arquitectura
tecnica com a nivell MECES 2

Redaccio d’exemple: Grau Antropologia expedit 01-01-2010 per ’'UNED

Merit: *

Altres meérits » Formacid académica > Titol d'estudis oficials de diplomatura, grau, enginyeria técnica, o arquitectura técnica com a mivell MECES 2 E]
Informacid detallada

Denominacié del titol: * Data d'expedicié: *

Denominacio del titol dd/mm/fyyyy

Titulacic: ™ Organisme: *

Titulacié hd Organisme

Recordi fer clic a “Guardar” per desar tots els canvis

| aixi amb els altres tipus de merits: coneixements de llengua catalana, cursos de formacid i
triennis reconeguts amb els seus respectius camps.
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Accés al bloc de RESULTAT DE LAUTOBAREMACIO

Després d’haver introduit tots els merits cal passar en aquest apartat per comprovar el resultat de I'Autobaremacié.

Cakulat Puntuaco el ment sense aphcar e pantiazd mivima  Madm: Puntuacio mdoma 3= ment.  Pumtuacior Puntuaco del mars aplicant ta pontacio sduima.

Q

Calcutet: 23,0000~ Mikxier: 100,00000 - [t
Cabestah 10.00000 - Masm: 3500000 - (IS

V. Purtuscid total ménts

Vo Merits professionals

Per Ca0a Mes B8 BRAVEIE prestats | FECONBQULS 3 I'30MINKLIAo COMVOTANE Com 3 Parsonal funGionan, e |a matena escaa. subescala | classe 3 13 Qual SOpta. | @ Veuse 3 miets [ Farvtuimcsa 10 70302 ]
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Consell de Mallorca

Accés al bloc de SOL-LICITUDS | AUTORITZACIONS

Per finalitzar la sol-licitud s’accedeix en aquest apartat, on cal indicar si es troba en alguna de les situacions exposades i si autoritza o s'oposa,
segons correspongui, a que 'Administracié realitzi la consulta de les seves dades.

WV Sollicituds | autoritzacions

ord amb larticle 28 de la Liei 39/2015 del procediment administratiu, s'entén concedit ¢] consentiment per a la consulta de dades relatives a documents expedits o en poder de ies administracions publiques. EN EL CAS DE MARCAR AQUESTA
MELLA NO DONAU EL CONSENTIMENT PER A LA CONSULTA DE LES DADES RELATIVES A DOCUMENTS EXPEDITS O EN PODER DE LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES

pritz & FIMAS 3 realitzar ln consulta telemitica sobre la certificacis de delictes de naturalesa sexual del Registre Central de Delingients Sexuals

icit les mesures de proteccid per a les dones victimes de vicléncia de génere establertes z la convocatdria.

Hicit ser admés/admesa al procés selectiu a qué es refereix aquesta sollicitud

Elr campa marcats amb un * repessenian camps ohiigatons

Pot revisar la sol-licitud abans de tancar-la
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Si considera que ha de modificar el contingut pot TORNAR a la sol-licitud. Si tota la informacié és correcta pot

GUARDAR els seus canvis i TANCAR la sol-licitud. \

Resum de la sol-licitud

Estat de la soticitud: ([EYEE)

) o+ 5oF00F AZDR44CFEFET 2ABI6EBS3FA64FEIBCRECDFEI963R32329F61 BABSA E]
' Dades personals
Primer llinatge: * Segon llinatge: Nom: * Sexe:
PERE JOAN Home XV

SANCHEZ MARI
MNumero de document identificatiu: * Data de naixement: * Macionalitat: *
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ADVERTIMENT!
Una vegada tancada la sol-licitud quedara bloguejada i NO ES PODRA MODIFICAR, NI AFEGIR NOVA INFORMACIO.

Si ha tancat la seva sol-licitud i se n’ha adonat que ha de modificar o afegir més informacid, pot comencar una NOVA
sol-licitud on ha de tornar a emplenar de nou totes les dades i registrar la nova sol-licitud completa.

Guardar i tancar la sol-licitud

Si es tanca, aquesta queda bloquejada i ja no es pot modificar. A continuacid accedireu al tramit d'abonament de taxes, si escau, i del
registre de la sol-licitud.

~ 5i, tancar la sokicatud
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1. Finalitzada la sol-licitud ha de descarregar el fitxer en PDF. Aquest és un dels documents que ha de registrar
per formalitzar |la seva participacio.

2. Trii la taxa que es correspon amb la seva situacié personal i/o sociofamiliar.

3. A continuacié HA DE REGISTRAR la seva sol-licitud. Faci clic a I'enlla¢ per accedir a la seu electronica.

Ha tancat i bloguejat la sellicitud. Per continuar na de seguir les passes seglents:

1. Descarregar la sollicitjd FEAREREE g

2. Seleccionar la modalitat @

Seleccioni un tramit ™
. ADDNaMENT de Taxes, sl escau, | registre electronic de |z sollicitud, on és obligatori indicar |z referéncia de |z sollicitud

SFASEFGEF1AZDB44CFRFET2ABI66B53F464FE2BCRB6CDFE3963832329F61BABSA | adjuntar la sollicitud en format pdf gue préviament heu

Recordau que per realitzar aquest tramit cal disposar de certificat digital o Dhle.

4, Després de registrar |z sol licitud podreu comprovar gue el procediment s'ha fet correctament accedint 2 https://imas.sedipualba.es,
apartat «Consulta dels vostres tramits» i subapartat «Carpeta Ciutadana» on consta la vostra sol-licitud registrada, que posteriorment
formara part de l'expedient on figurareu com & persona interessada.
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PAS 3 — Registre de la sol-licitud

Comencada la fase del registre ha de tenir a ma el codi la referencia de la sol-licitud. L'aplicacio facilita la copia de la
referencia.

Registrar la sol-licitud

Anau a registrar la sollicitud de la convocatoria. recordeu que és obligatori indicar la referéncia de la sol-licitud.

v i, copiar el codi i registrar

que es copiara automaticament al porta-retalls abans de redireccionar-lo al registre electranic.

També trobara les dades requerides a la sol-licitud que ha descarregat previament en format pdf:

() o1 ocrE0F T AZDR4LCFEFE T2 ABCAEBS2F4E4FEI3CRACDFE3052832300751 BABSA @
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Uenllag us guiara automaticament a la seu electronica on haura la instancia predefinida i caldra adjuntar la sol-licitud d’inscripcié al procés d’estabilitzacid.

IMPORTANT: No s’ha de confondre la INSTANCIA de la seu electronica necessaria pel registre amb la SOL-LICITUD d’inscripcio.

L4
l PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO
EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)

@ Informacion general [} Catdlogo de tramites il Consulta de sus trémites [ Tablon de anuncios A Incidencias @) Otras sedes electrénicas

Sede Electrdnica = PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)

PCE - SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION POR EL SISTEMA DE CONCURSO @ P P
EXCEPCIONAL (TASAS INTEGRAS)
Carpeta ciudadana

Estd a punto de iniciar un tramite electrénico para presentar la solicitud de participacion en el procedimiento de seleccion y/o provision de
puestos de trabajo. Iniciar sesion

Es necesario identificarse mediante certificado digital. Aunque la herramienta muestre la opcion de identificacion mediante correo-e, esta no Cerrar sesién
debe utilizarse ya que este tramite no lo permite, Tampoco se puede utilizar la identificacion mediante Cl@ve puesto que con este método no
sera posible firmar la instancia. El Gnico mecanismo valido para la identificacion y la firma es certificado digital o DNI electrénico.

Para firmar la instancia ha de tener instalada la aplicacién Autofirm@ que puede descargar aqul.
Este tramite requiere realizar el pago de tasas. Para realizar el pago se indicaran los pasos a seguir.
Realizado el abono de las tasas correspondientes el tramite continuara para registrar la solicitud y que ésta sea valida.

Para mas informacién, tiene a su disposicion el Manual de soporte para la realizacién de tramites electrénicos.

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

« Lainstancia no requiere firma
« El tramite requiere que el/la solicitante se identifique con certificado digital o sistema Cl@ve
« Permite interesados que sean personas fisicas

£ Nueva instancia
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Per poder realitzar el registre de la sol-licitud, cal identificar-se amb els mitjans electronics indicats.
(més informacié a https://www.imasmallorca.net/ca/imas/2110 )

INICIAR SESION

Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacion. Esto le permitira volver mas tarde y acceder a
los expedientes que tiene en curso, subsanar cuando le sea requerido o completar instancias guardadas que haya dejado sin enviar.

Con certificado digital (obligatorio para personas juridicas) o sistema Cl@ve

O Con una cuenta de correo electrénico

Per signar i registrar la sol-licitud es requereix certificat electronic o DNI electronic.
En cap cas es pot utilitzar la CL@VE PIN.



https://www.imasmallorca.net/ca/imas/2110

P IMAS
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Nuevo/a interesado/a

DATOS PERSONALES

Tipo de personalidad I

Tipo de identidad

Tipo de documento I

NIF/NIE I

Nombre
Primer apellido

Segundo apellido

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Notificacién electrénica Acepto ser notificado/a de forma electrénica,
como mecanismo de notificacion predeterminado,
utilizando para ello la direccion de correo
electronico y teléfono mavil indicados a
continuacian -

IMPORTANT: Comprovar que les dades personals son les mateixes que les
introduides a la sol-licitud.
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A continuacio aferrerem la referencia de la nostra sol-licitud

REFERENCIA DE LA SOLICITUD x

El nimero de referencia se encuentra en la cabecera del impreso. Copiarlo directamente desde el tramite de la
solicitud.

Referéncia de sol-licitud:

|C0ntro| + V (aixi aferrerem la referéncia del Egortaretalls}|
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Pugi la sol-licitud d’inscripcié de la convocatoria (en format PDF) generat en el tramit de la sol:licitud.

Pot fer clic a seglient o enrere per si cal revisar el tramit.

SEU CIECTNONICE » NOVE INSTANCIa FLE - 2OLLILT T UL FARTICIFACID FRUILED DELEL 1TV LFESTADILN ALY FEL 3131 ENVL

® (2) ® O, ® O, @

ades de linteressatida Enviament de documents o dades Acceptacid de condicions Revisid i confirmacio Pagament Registre Comple

ENVIAMENT DE DOCUMENTS O DADES
Es recomanable que us assegureu que els documents i les dades que enviau sén correctes. Per aixd, podreu comprovar-les abans d'enviar-les.

REFERENCIA DE SOL-LICITUD

& REFERENCIA DE LA SOLICITUD @) Editar
° Eliminar

SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO (PDF)
Adjuntar el document PDF de la sollicitud, descarregat en el tramit d'inscripcio del Portal de Seleccio.

La grandaria maxima per fitxer que s'admet és de 150,0 MB.

Arrossega aqui els fitxers a enviar o prem en el segiient boto:

6 Enviar fitxer

° Eliminar aquest esborrany \») Enrere 0 Segiient
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Llegeixi i marqui la casella conformitat amb la informacio sobre la proteccié de dades.

6 Informacié general [l Catleg de tramits {il} Consulta dels vostres tramits [ Tauler d'anuncis £\ Incidéncies @ Altres seus electroniques

Seu Electrdnica > Nova instancia PCE - SOL-LICITUD PARTICIPACIO PROCES SELECTIU D'ESTABILITZACIO PEL SISTE

O, @ © (») ® ® Q

)ades de l'interessat/da Enviament de documents o dades Acceptacio de condicions Revisio i confirmacio Pagament Registre Comple
ACCEPTACIO DE CONDICIONS

Informacié sobre BMnaci6 sobre pr i

protecci6 de dades llegit la informacié sobre proteccié de dades i accepto les condicions

Q Eliminar aquest esborrany @ Enrere 0 Segtlient
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Revisi tot el tramit i confirmi les dades introduides

o Editar interessat/da Q Treure interessat/da

ENVIAMENT DE DOCUMENTS O DADES

Es recomanable que us assegureu que els documents | les dades que enviau son correctes. Per aixo, podreu comprovar-les abans d'enviar-les,

REFERENCIA DE SOL-LICITUD
& REFERENCIADE LA SOLICITUD £ e
@  Eliminar
SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO (PDF)
Adjuntar el document PDF de 1a sollicitud, descarregat en el tramit d'inscripcid del Portal de Seleccio.
La grandaria maxima per fitxer que s'admet és de 150,0 MB.
Ovrir
B Tramit sol-licitud O e x
W0 @  Etiminar
ACCEPTACIO DE CONDICIONS
Informacié sobre Informacié sobre proteccit de dades
proteccid de dades He llegit la Informacid sobre proteccld de dades | accepto les condicions

O S us plau, comproveu que totes les dades introduides son correctes. Si alguna no ho és, podeu corregir-la ara. Una vegada que premi el botd "confirma”, la Instancia no es podra modificar.

(& Eliminar aquest esborrany &) Enrere m




P IMAS
Departament de Drets Socials

Consell de Mallorca

Signi electronicament els

documents
Portazignatures electronic ®
. . .. Es requereix la signatura dels seglents doouments: .
Instancia de sol-licitud . S
ﬁ Instancia La persona interessada
il Slgnar com
Sol-licitud en format pdf _—— L imoreso L& persona interessaca

IE]I Signar tots els documents

MES OPCIONS

Informacio técnica sobre la signatura

9 O

Signar des d'un alire dizpositiu
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Una vegada signhats els documents cal realitzar el pagament, excepte per aquelles
persones que estan exemptes del seu abonament.

TAXES

TAXA PROVES SELECTIVES

EL PAGAMENT ENCARA NO S'HA REALITZAT
Import: 27,57 €
Disposeu fins al dia 12/12/2022 per pagar

Podeu pagar amb targeta bancaria o Bizum.

El pagament amb targeta es realitza mitjancant la passarel:la de pagament segur de Redsys | no comporta cap despesa addicional per part
d'aquesta Administracid. Si rebeu un error en introduir les dades de |a vostra targeta, és possible que hagiu de contactar amb l'entitat
emissora d'aquesta targeta perque us habilitin el pagament a traves d'internet.

¢ Pagar amb targeta / Bizum

FIRMA

INSTANCIA SIGNADA CORRECTAMENT.
Signatura realitzada el 09/11/2022.
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Trii el metode de pagament i realitzi |la operacio.

Sedipualba Redsys TPV - Pruebas

o i =
7, bizum ¢%)

9 Redsys

Mastertird  Maestro R'/AY:) V'SA

&Sﬂﬂtﬂndef Sebarzieni o s storns | Colad
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Heu finalitzat el tramit:

1.Heu emplenat la sol-licitud

2.Heu signat electronicament la sol-licitud juntament amb la instancia
3.Heu abonat les taxes, si escau

4.Heu registrat tot el tramit

POT COMPROVAR QUE HA COMPLETAT EL TRAMIT ACCEDINT A
WWW.IMAS.SEDIPUALBA.ES

Menu superior: CONSULTA DELS VOSTRES TRAMITS

Menu lateral dret: INSTANCIES REGISTRADES COM A INTERESSAT



http://www.imas.sedipualba.es/
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